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Planificacao

. ¢+ A planificacao passa pela adaptacao do
curriculo a um determinado ritmo,
sequéncia e énfase determinados por
cada professor.

Planificar &€ determinar o que deve ser
ensinado, como deve ser ensinado e o
tempo que se deve dedicar a cada
conteudo.

+ Existem dois modelos de planificacao:
- Modelo racional-linear;
- Modelo nao-linear.

Planificacao

' + Modelo racional-linear

[ Metas | — [ AcgBes | — [Resultados |

¢+ Modelo nao-linear

[Acgbes ] — [Resuttados] — [Mietas)




Planificacao

¢+ Modelo racional-linear

- Perspectiva centrada nas metas e nos
objectivos em primeiro lugar e depois nos
modos de accao e actividades especificas;

- Os objectivos de ensino/aprendizagem sao
cuidadosamente especificados e expostos
em termos comportamentais;

- As accles e estratégias de
ensino/aprendizagem sao concebidas para
promoverem 0s objectivos prescritos;

- Os resultados sao medidos cuidadosamente,
particularmente no que diz respeito ao
rendimento escolar dos alunos.

Planificacao

¢+ Modelo nao-linear

- Utilizado pelos professores experientes.

- Comeca pelas acgoes, essas accoes
produzem resultados, e em fungao destes,
sao definidas metas de
ensino/aprendizagem.

- Justificada pela complexidade, mudanca e
incerteza que caracterizam a vida escolar.




Planificacao

. ¢ Qualquer que seja o tipo de actividade,
a planificacao melhora os resultados
obtidos.

Os processos de planificacao efectuados
pelos professores ajudam tanto alunos
como professores a tornar-se mais
conscientes das metas implicitas nas
tarefas de ensino/aprendizagem que
tém de cumprir.

Planificacao

efectuadas pelo professor experiente
sao actividades mentais nao-
observaveis.

Mesmo quando eles produzem
planificacdes escritas, apenas uma
porcao muito pequena da planificagao
gue ocorre na mente do professor é
representada.




Planificacao

+ Ao professor inexperiente é muito
aconselhavel efectuar tais planificagoes,
até para ganhar essa mesma
experiéncia.

O professor inexperiente tem de estar
normalmente também preocupado com
guestdes como a disciplina e motivacao
dos alunos.

Planificacao

+ Existem 3 fases da planificacao do
professor:

Fase prévia a Fase Interactiva |Fase posterior a

instrucao Instrucao

Escolha do contetido | Apresentacdo Verificagao da
Discuss3o compreensao

Escolha do(s) Trabalhos praticos Fornecimento de

método(o) feedbak

Atribuicao do tempo | Utilizagdo do tempo | Testes

e espago de espera

Determinagao das Gestdo da sala de Classificacdes

estruturas aula

Determinagao da Transigoes Relatdrios

motivagao




Planificacao

: ¢ Fase prévia a instrucao:
— Os conteudos podem ser escolhidos apds
analise e sondagem cuidadas dos:
e Conhecimentos que os alunos possuem;
e Compreensao do tema por parte do professor;
e Exemplos motivadores de acordo com a natureza
da propria matéria.
¢+ Fase Interactiva:

- A planificagao e a tomada de decisao
durante a prépria instrucdo sdao muitas
vezes feitas espontaneamente.

Planificacao

¢ Fase posterior a instrucao:

- O tipo de teste a ministrar, os critérios de correccao
dos mesmos e a atribuicao das classificacoes aos
alunos devem ser levadas a cabo apds cuidada
reflexao.

¢+ Os professores planificam tendo em vista
diferentes ciclos de planificacdo ou periodos
temporais, que podem ir desde o minuto ou
hora seguinte até a semana, més ou ano
seguinte.
Claro que a planificacao que se faz para um
ano € muito diferente da planificagdo que se
efectua para cada aula!




Planificacao

¢ Periodos de planificagao:
- Planificacdo diaria;
— Planificagao semanal;
— Planificacao da unidade;
- Planificacdo do periodo;
- Planificacao anual.

Planificacao anual

¢+ Sao elaborados anualmente nao com
muita precisao e incluem:

- Temas e atitudes gerais (Ex: o professor de
Informatica pode querer passar para os
seus alunos a importancia das TIC na
Educacgao)

Matéria a leccionar - inclui os tépicos que
se pretendem dar, exige que o professor
estabeleca prioridades e se debruce
cuidadosamente sobre as horas previstas
para o ano lectivo. Na maioria dos casos é
melhor um plano mais reduzido dado em
maior profundidade.




Planificacao anual

— Ciclos do ano lectivo - planificar que temas
devem ser dados em alturas criticas do ano
lectivo. (Ex: ndo se devem dar matérias
novas importantes imediatamente antes de
um periodo de férias)

+ Efectua-se uma distribuicao do n° de
aulas por periodo e por unidade, com os
respectivos tempos lectivos e conteldos
genéricos.

Prevéem-se os periodos de avaliacao.

Calendario Escolar 2008/ 2009




Planificacao Anual

1° Periodo 2° Periodo 3° Periodo
Inicio das aulas 17 de Setembro 5 de Janeiro 14 de Abril

Feriados que influenciam as aulas 1 e 8 Dezembro

Fim das aulas 18 de Dezembro 27 de Marco 9 de Junho

23 de Fevereiro a
25 de
Fevereiro
28 de Margo a
de Abril
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~ 19 de Dezembro a
@
IEMUDCOES 4 de Janeiro

N.° de Blocos Lectivos

Apresentacéo/
SRR (0]
Avaliacéo diagnéstica

Avaliacdo Sumativa 2

Distribuicdo dos Desenvolvimento s
tempos Programatico

lectivos Auto-avaliagdo

Revisdes

Correcgdo da ficha de
avaliacéo

Distribuicao do n.° blocos por
unidades lectivas

Unidades Lectivas Periodo N.° de Blocos

1.1 Conceitos introdutérios

1. Tecnologias da
Informagéo e 1.2 Sistema Operativo e Ambiente Grafico

Comunicagao

1.3 Internet

2. Processamento de Texto

3. Criacao de apresentagdes




Planificacao da Unidade

: ¢ A maior parte dos professores e escolas
organizam o ano lectivo em unidades.

Uma unidade lectiva corresponde a um conjunto
de conteudos e competencias associadas.

O plano da unidade deve conter um conjunto de
objectivos, conteudos, estratégias, actividades,

recursos, formas de avaliacao e tempo (n° de
aulas) determinado para essa mesma unidade.

Estes planos sao escritos em conjunto com os
restantes elementos do nucleo e com bastante
detalhe.

Podem ser partilhados com os alunos, ajudando-
0S a compreender 0 que se espera que eles
aprendam.

Planificacao Diaria

+ Tarefas associadas a planificacdo diaria:
— Objectivos de instrucao
- Mapa Mental
- Plano Aula
— Mapa Gantt
- Matriz Comportamento-Conteudo
- Tabela Conceitos




Objectivos de instrucao

. + sd0 afirmacdes que descrevem o
destino a que o professor pretende
levar os seus alunos.

+ Para definir os objectivos de instrucao
pode seguir-se um de dois tipos de
abordagens:

- Formato de Mager
- Formato de Gronlund

Objectivos de instrucao
Formato de Mager

N Objectivos comportamentais:

— Comportamento do aluno — define os tipos
de comportamento que o professor aceita
como prova de que o objectivo foi
alcangado pelo aluno.

- Situacgao de teste - define a condicao sob a
gual o comportamento do aluno sera
observado.

- Critério de desempenho - define o padrao
de desempenho instituido como aceitavel.

11



Objectivos de instrucao
Formato de Mager

. ¢+ Exemplos:

Comportamento |Situacdo de | Critério de
do aluno teste desempenho

Identificar tabelas Dar varios Escolhe
de um processador |documentos correctamente
de texto do Word pelo menos 85%

Escrever formulas Dar quadros Escreve

numa folha de com dados no | correctamente

calculo Excel pelo menos 80%

Comparar a 22 com | Exercicio de Consegue

a 32 forma normal | Normalizacao |identificar todas
as diferengas

+ Termos precisos: escrever, listar, identificar, comparar.
¢+ Termos a evitar: saber, compreender, apreciar.

Objectivos de instrucao
Formato de Mager

¢ Perigos desta abordagem:

- A precisao nesta abordagem é tanta que
forca os professores a serem muito
especificos na descricao dos seus
objectivos, correndo o risco de se
negligenciarem as metas educativas mais
importantes.

Nao se consegue com esta abordagem
observar os processos de raciocinio dos
alunos e outros aspectos importantes na
Educacao que nao sdo observaveis nem
mensuraveis.

12



Objectivos de instrucao
Formato de Gronlund

. + Subdivide em:

— Objectivos gerais - ndo especifico. Serve
apenas para comunicar o fim a que o
professor quer chegar.

— Objectivos parciais — que servem para
carificar os objectivos gerais. Especifica-se
aquilo que deve ser ensinado e o0 que se
espera que os alunos aprendam.

Objectivos de instrucao
Formato de Gronlund

Tipo de Exemplo
objectivo

Objectivo Compreender e utilizar
geral adequadamente as operagdoes com
tabelas num processador de texto.

Objectivo Conhecer as varias formas de
parcial 1 criar tabelas.

Objectivo Compreender os conceitos de
parcial 2 linhas, colunas e células.
Objectivo Conseguir aplicar a formatagao
parcial 3 automatica de tabelas.

13



Mapas Mentais

+ Cada mapa mental € um resumo esquematico,
que representa um conjunto de significados
conceptuais, incluidos numa estrutura de
proposigoes.

Palavras-Chave: substantivo ou verbo fortes,
que podem estar associados a adjectivos ou
advérbios-chave.

Partir de 1 conceito-chave, que despoleta todo
um conjunto de experiéncias e sensagoes.

Representacdo grafica das ideias mais
importantes de um determinado tema,
representando ainda as relagdes entre essas
ideias.

Mapas Mentais
Leis

+ A parte central contém a ideia principal
e € expressa através de uma imagem.

As ideias mais importantes encontram-
se mais perto do centro e as menos
importantes, mais afastadas.

Recorrer varias cores para distinguir
ideias e optimizar a memoria.

Cada linha deve estar ligada a outras
linhas, com uma unica palavra em cima
de cada uma delas.

Deixar a mente vaguear o mais
livremente possivel.
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Mapas Mentais

© + Vantagens:
Organiza o pensamento;

Facilita a organizagao légica e estruturada dos
conteldos de aprendizagem;

Desenvolve ideias e conceitos através de uma
aprendizagem colaborativa;

Facilitam a memorizacdo por serem organizados, conter
imagens e somente ideias essenciais;

Desenvolvem a procura e a percepcdo de multiplos
aspectos do um assunto ou situacao;

Desenvolvem a objectividade, filtrando ideias que ndo se
encaixam no todo ou que ndo sao essenciais;

Facilitam a aplicacdo do conhecimento, por serem uma
representacao mais préxima da que € utilizada
mentalmente.

Planos de aula

+ Os planos diarios contém:
O sumario da aula;
0s objectivos especificos daquela aula;
0s contelidos a serem ensinados;

as estratégias/actividades especificas
daquela aula;

— 0S recursos educativos a utilizar;
- as formas de avaliagao;

- 0 tempo planeado para cada
conteudo/actividade.




Plano de Aula

Introdugio as Tecnologias de Informagio e Comunicagao

Introdugio a um Sistema Operativo em Ambiente

Grifico

Operagoes Basicas com a Interface Grafica do Sistema
Operativo

13e 14
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* Fazer a chamada.
« Escrever o sumirio.

* Induzir a prontidio.

* Apresentar o organizador
prévio.

« Apresentar os objectivos.

Caracterizagao das ferramentas
e utilitarios do sistema
operativo.

Realizacio da ficha de
trabalho.

* Assiduidade
« Pontualidade

* Livro de Ponto.

* Laboratério de
informatica.

* Videoprojector.

* Apresentagio em MS
PowerPoint.

* Windows XP

* Quadro /Marcadores.

Utilitarios do sistema

* Desfragmentagio do
disco

* Copia de Seguranga

* Limpeza do disco

* Compactadores/
descompactadores

* Antivirus

 Freeware

* Shareware

Plano de Aula

* Definir o conceito de Utilitario
¢ Definir o conceito de
Desfragmentagio do disco rigido
* Identificar os tipos de acesso
disponiveis ao utilitario de
desfragmentagio do disco

¢ Definir o conceito de copia de
seguranca

* Realizar uma cépia de
segutanca

¢ Definir o conceito de limpeza
do disco

¢ Executar a limpeza do disco
rigido

¢ Identificar os tipos de acesso
disponiveis ao utilitario de
limpeza do disco

* Distinguir Limpeza de disco de
desfragmentagdo

¢ Compreender a importancia
dos utilitarios de prevencao e
recuperagio

¢ Compreender a importancia
dos utilitarios de compactagio/

¢ Ensino de conceitos.
* Método expositivo.
* Ensino critico.

* Interpretagio de

esquemas e tabelas

¢ Laboratétio de
informatica.

* Videoprojector.

* Apresentagio em MS
PowerPoint.

* Windows XP

* Quadro /Marcadores.

descomiactaiﬁo de ficheiros

¢ Ficha de

45
observacio de aula.
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Plano de Aula

* Compactar ficheiros

* Descompactar ficheirosv
¢ Definir o conceito de
antivirus

¢ Compreender a
importancia do antivirus

* Definir o conceito de
Sfreeware

¢ Definir o conceito de
shareware

¢ Instrucio directa
¢ Ensino de conceitos

¢ Verificar os
conhecimentos adquitidos
pelos alunos

* Resolugao de uma ficha de
trabalho;

¢ Correcgio da ficha de
trabalho.

* Dar a conhecer a0s alunos
a matétia a ser leccionada na
proxima aula.

* Sintese dos contetidos;
* Antevisio proxima aula.

¢ Laboratério de
informatica.

* Videoprojector.

* Apresentagio em MS
PowerPoint.

* Windows XP

* Quadro /Marcadores.

* Ficha de
observagao de aula

Mapa Gantt

ome o3 Tare's

Cramada

[Sumria

nolzlr 3 provtialn
Organizasares PrEios
Comeddos
Fiona oz Tragam
Correcgo 03 Ficna
Siiese o2 aum
Cojecthos Frosme s
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Mapa Gantt

Tarefa Duracio

Aulas1e2 80 mins

Fazer a chamada e registar as fatas 2 mins
Escrever o sumario 1 min
Induzir a prontidde 1 min
Apresentar o organizador prévio 2 mins|
Apresentar os objectives 2 ming
Utilitaries do Sistema 45 mins
Resolucio da ficha de trabalho 30 minz
Correccio da ficha de trabalho 5 mins
Sintese dos contéudos leccionados 1 min
Antevisdo da préxima aula 1 min

Taxonomias dos objectivos
Educacionais

¢+ Taxonomia de Bloom (utilizada na
elaboracao de testes, na determinacao dos
objectivos de instrugao, na elaboracao de

matrizes como a de comportamento-conteudo)
divide-se em 3 dominios:

- Dominio cognitivo
- Dominio afectivo
- Dominio psicomotor

19



Taxonomias dos objectivos
Educacionais

- Dominio cognitivo (especifica o tipo de
processo de pensamento solicitado ao
aluno)

e Conhecimento - o aluno consegue lembrar,
definir, reconhecer ou identificar informacao
especifica que |lhe é apresentada durante o
processo de ensino através de um facto, regra,
diagrama, principio, lei, data,férmula, etc.

e Compreensao — o aluno demonstra a informacao,
traduzindo-a para uma forma diferente. Ex:
consegue definir um conceito por palavras suas,
apresenta um exemplo original, etc.

Taxonomias dos objectivos
Educacionais

- Dominio cognitivo (especifica o tipo de
processo de pensamento solicitado ao
aluno)

e Aplicacdo — o aluno utiliza a informacgao
realizando actividades concretas, através de
desenhos, leitura, escrita, etc.

e Analise - o aluno reconhece a estrutura e
organizacao dos conhecimentos adquiridos, sendo
capaz de dividir a informacdo nas varias partes
gue a constituem e especificar as relagdes entre
as diversas partes.




Taxonomias dos objectivos
Educacionais

- Dominio cognitivo (especifica o tipo de
processo de pensamento solicitado ao
aluno)

e Sintese - o aluno é capaz de recolher informacao
de varias fontes e criar um produto criativo
exclusivamente seu.

e Avaliacdo - o aluno é capaz de aplicar um padrao
de julgamento sobre uma dada actividade
efectuada, com base em critérios dados.

Matriz Comportamento-
Conteudo

Comportamentos dos alunos
Conhecimento Principios de |Principiosde | [ Total de
Contetdo/Tépicos [ Termos | Factos | Compreensio | Aplicagdo | Andlise | Sintese [ Avaliagéo ] Objectivos
Conhece
o
Caixas de texto conceito
de caixa
de texto

Criar um Verifica a existéncia de
Apresenta  Desenhar uma documento caixas de texto, de
exemplo caixa de texto com caixas de = acordo com as regras
texto de elaboracé&o definidas

Define por Identifica o
Distingue palavras suas o Construir um = posicionamento
Cabecalhos e rodapés |cabecalho que é um cabecalho e num texto do
de rodapé cabecalho e um rodapé cabecalho e
um rodapé rodapé
Enumera razdes
. Por defeito o " para a ndo
Enuncia o s o ag Utiliza um .
A fundo pré-  Identifica varios aplicagéo de
que é um y fundo numa A
estabelecido fundos . determinados
fundo . apresentacao
é branco fundos numa
apresentagao
Total de Objectivos 1 2

Elabora uma
apresentacdo
com cabecalho
e rodapé

Criar um fundo = Avalia a apresentagéo
original numa | dada, relativamente ao
apresentacdo = fundo que ela contém




Matriz Comportamento-
Conteldo

Comportamento dos Alunos

Contetidos/
Tépicos Eontamsins Principios de Principios de
Compreensdo Aplicagdio : o
Termos Sintese Avaliagio
+ Inserir um
* Reconhecer as
campo cgons em
vantagens e
. .
Alteragio da estrutura de uma Modificar um alterar a 4
abela amp:
tabela campo estrutura de
* Bliminar um uma tabela
| campo

*Inserir dados | + Relcionar a

*+ Modificar dados

alteragio da + Reconhece as
. - + Por defeito a P
Manipulagio de dados de Eliminar dados | estrutura de uma vantagens de
altura de uma linha : 9
uma tabela a7 + Formatar a tabela | tabela coma manipular
l + Localizar dados | manipulagio dos dados
* Substituir dados | dados
+ Distinguir
* Ordem ascendente + Compreender a ordenagio * Justificar a
A i compreencer @ * Ordenar registos | ascendente de importincia de
Ordenagao de registos + Ordem descendente ordenagio de registos enar regl dente d P 6
ordenacio ordenar registos
descendente
e d + Filtrar registos * Jusificar a
. . + Filera lecch Compreender a Filtrar registos Justificara
Filtragem de registos Filtrar por selecglo importincia de 5

filtragem de registos | ¢ Remover o filtro filtrar registos

+ Reconhecer as

+ Imprimir tabelas vantagens de

€ registos imprimir tabelas
¢/ou registos

Impressio de uma tabela

‘Total de Objectivos 13 5

Matriz Comportamento-

Conteldo

* Utilitario Utilitario 1
Executar a Identificar os tipos de
* Desfragmentagio Desfragmenta desfragmentaca | acesso disponiveis a0
3
do disco ¢io do disco o do disco utilitirio de
rigido desfragmentagio do disco

Identificar os tipos de

acesso disponiveis ao

Executar a utilitirio de limpeza do
Limpeza de . .
* Limpeza do disco . limpeza do disco 4
disco
disco rigido
Distinguir Limpeza de
disco de desfragmentagao
Compreender a
Executar uma
Copia de importanciada |
* Copia de Seguranga . copia de 3
Seguranga copia de

seguranca
seguranca




Matriz Comportamento-
Conteudo

Compreendera | Compactar
importancia dos | ficheiros
+ Compactador/ o
utilitarios de 2
descomapactador
prevengio e Descompactar
recuperagio ficheiros
Compreender a
« Antivirus Antiviras importancia do 2
antivirus
* Freeware Freeware 1
Distinguir Freeware
* Shareware Shareware 2
de Shareware
TOTAL 6 0 3 5 4 0 0

Taxonomias dos objectivos
Educacionais

- Dominio afectivo (especifica o tipo de
resposta emocional solicitada ao aluno)

e Atencdo — o aluno apercebe-se e esta atento a
algo no seu meio ambiente;

e Resposta — 0 aluno exibe um novo
comportamento como resultado de uma
experiéncia e responde a essa experiéncia;

e VValoracdo — o aluno mostra envolvimento e
empenho relativamente a uma nova experiéncia;

e Organizacdo - o aluno integrou e ordenou um
novo valor ao seu sistema de valores;

e Caracterizacao pelo valor — o aluno age
consistentemente com o valor adquirido.
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Taxonomias dos objectivos
Educacionais

- Dominio psicomotor (especifica o tipo de
“movimento” — acgdes/reacgoes solicitadas
ao aluno)

e Movimentos reflexos

e Movimentos basicos fundamentais
e Capacidades perceptivas

e Capacidades fisicas

e Movimentos de pericia

e Comunicacdes nao-discursivas

Tabela de Conceitos

E um programa que
permite detectar e
* Antivirus eliminar outros
programas maliciosos
(virus)

A eliminagio dos

. O fabricante
virus

« Freeware Software totalmente | Sem custos para o

. B O fabricante Microsoft: Sl u
gratuito utilizador

Office

Software distribuido de
forma gratuita por um s
o Sharoware determinado periodo de é}e’;‘t‘:ﬂ“l‘::gs PO | Duragio da
tempo, findo o qual deve licenga
d tempo
ser adquirido por um
determinado preco.
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Planificacao na Avaliacao

+ Matriz de Especificacoes
+ Grelha de Correccao

Matriz de Especificacoes

Conhecimento
Conteudos / Tépicos Compreensdo  Aplicagdo  Analise Sintese Avaliagio
Termos Factos

Grupo I

Total
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Contetdos / Topicos

Grupo IT

Definigio

Termos Factos

Compreensdo  Aplicagao

Analise

Sintese

Avaliagio

Grelha de Correccao

Grupo / Alineas

Critério de correcgao

Seleccionar a alinea correcta

Preencher os espagos com as
palavras correctas

Indicar o nome da rotina, a
localizag&o e a sua funcéo.

Distingue os dois conceitos
correctamente

Distingue os dois conceitos
correctamente

Cotagao

Tempo de
execucao
previsto
1 Minuto
1 Minuto
1 Minuto
1 Minuto
1 Minuto

1 Minuto

1 Minuto

4 Minuto

4 Minuto

4 Minuto

Total
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Grelha de Correccao

Tempo de execucao

Grupo / Alineas Critério de correcgao Cotagéo .
previsto

Realiza um um desenho alusivo

6 Minutos
ao natal

Guarda o desenho na pasta

1 Minutos
correcta

Copia o desenho e escreve o

texto no WordPad 5 Minutos

Grupo Il Guarda o ficheiro na pasta

» 1 Minutos
correcta

Copla o Tlchelro de uma pasta 1 Minutos
para outra
Altera o nome da pasta 1 Minutos

Copia a pasta para dentro da

1 Min
pasta correcta utos

Conclusao

+ A planificacdo é importantissima
qualquer que seja o tipo de aula a
leccionar

+ A maioria da planificacao é feita
mentalmente, sobretudo pelos
professores mais experientes

+ Alguma dessa planificagdao convém
estar escrita para se poder medir a
eficiéncia e consequéncia do que se
pensou




Conclusao

¢ Existem inUmeros instrumentos que
auxiliam a planificagao

"+ Os professores deveriam tirar o maximo

partido desses instrumentos, no sentido

de planificarem aulas cada vez mais

ricas e motivadoras para os alunos
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